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GUIA N°l: CREAR NOMINA EN EXCEL I
(FORMATO)

TECNOLOGIA E INFORMATICA PERIODO CUATRO (4) SEMANAS 1Y 2
AREA: Tecnologia e Informdtica.

ades propuestas en esta guia.
Para realizar la actividad el estudiante debe de ingresar a la clase con la teoria estudiada, para que pueda
hacer las respectivas preguntas, que le faciliten realizar con éxito su actividad propuesta.
e La guia consta de una Unica actividad que se calificard en el proceso seguimiento.
e La actividad se redlizard durante la clase presencial o encuentro virtual segun las condiciones presentadas.
e Sila actividad no se termina a completar en ninguno de nuestros encuentros, la debe
realizar en horarios diferente a la clase presencial o encuentro virtual.
. La actividad se debe realizar y entregar en un documento en excel
bien organizado, ordenado, coherente y claro.
e Esta actividad se enfrega por medio de la plataforma CLASSROOM.
No olvide dar clic en el botdn entregar asignacion
e La fecha limite para entregar el trabajo es el 24 de septiembre del ano 2021
hasta las 12:00M.

2GR oor - ¢QUE ES UNA NOMINA?
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1 NOMINA 1 AL 15 DE ENERO 2018
2
S e Es un documento de cardcter contable
CEDULA NOMBRE CARGO SALARIO SUELDO SALUD | PENSION FSP .
3 AB0RADOS TRARSPORTE | DEVENGADO que presenta cifras desglosadas de los
4 1234|CIFUENTES PALOMA $ 3.300.000 15/ $ 1.650.000 | -1 $1650000 |$ 66000 [$ 660005 165 ingresos Yy deducciones en efeCﬁVO de
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7 3456/RAMIREZ VIVIANA  |ANALISTA $ 1.600.000 15($ 800,000 | § ~|$ 800000|$ 320005 320005 de |OS SALARIO MIN'MO MENSUAL
- o LEGAL VIGENTE EN COLOMBIA
8 IXOOfAPMAIUS[ VENDEDOR $ 1.300.000 15'5 SW.@IS 44006 | S 69406 | S I&W'S 26000 | $ . PARA 2021
frabajadores de una organizacién por un periodo determinado, se
Medarme 08 Seoetos 8%y 1786 de 2020 A Seter menaos «f sumente del
incluye los salarios, primas, bonificaciones y las deducciones. Cotamts e e s o o 001
El pago de némina tiene como objetivos: Tt
e Llevar control y generacion de la liquidacién del pago de
salarios & $908.526
e Cumplir con las obligaciones de pagos a terceros confraidas St aion
por la empresa y el personal con base en la ley y en las '
deducciones autorizadas. @ bt
e Proporcionar informacién administrativa y contable para la
. N
empresa y entes encargados de regular las relaciones
$30.284
laborales. @ s
ALGUNOS CONCEPTOS $11.810.838
. ko ntegra
Asignacion bdsica mensual: Corresponde al valor mensual bdsico ~
senalado para cada cargo o empleo, sin considerar otros factores. ' $942.298
. . . . Srma e rectied of trabajadon
Salario: Dinero que recibe una persona de la empresa o entidad para % St oo Supos
la que frabaja en concepto de paga, generalmente de manera
periddica.
El neto pagado a un trabajador: Resulta de
restar del total devengado, el total de Aparte e
deducciones.
12,5 4% 85%

Aportes de seguridad social: Los aportes a
seguridad social comprenden el pago
de salud, pensién y riesgos laborales. Estos 16% 49 12%
conceptos deben ser pagados entre Pension

Salud

0,522 % No aplica 0522 %
Riesgos laborales (Nivel de riesgo
Fuente: (ARL)
http://fcaenlineal.unam.mx/apuntes/interiores/docs/98/3/personall.pdf
https://www.hidroituango.com.co/documentos/Administrativos/Manuales politica/Proceso pago de nomina.pdf

https://actualicese.com/abc-de-la-liquidacion-de-nomina/
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http://fcaenlinea1.unam.mx/apuntes/interiores/docs/98/3/personal1.pdf
https://www.hidroituango.com.co/documentos/Administrativos/Manuales_politica/Proceso_pago_de_nomina.pdf
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INSTITUCIGN EDUCATIVA FEDERICD SIERRA ARANGD
Resoluciones Deptales. 15814 de 30/10/2002 - 9495 de 3/12/200
NIT: 811033779-1 DANE: 105088001750

Bello - Antioquia
empleador y frabajador bajo los siguientes porcentajes:

30 Ty

Auxiliodetransporte. A xjlio de transporte: El auxilio de transporte debe ser otorgado a

aquellos trabajadores que devenguen hasta dos (2) smmlv y solo en los

eventos en los que el trabajador deba
"ONOMINA'

frasladarse hasta el sitio de trabajo.

SEMANAL ’
(CITTNCENAL ]

MENBUAL

ACTIVIDAD N°I: CREACION FORMATO NOMINA

Componente (Seguimiento)

1. Esta actividad se realizard en el encuentro sincrénico de la clase
de tecnologia.

2. Debes tener a mano tu herramienta Excel, para que puedas redlizar el formato de la ndémina.

Abra excel y guarde el archivo como Calculo Nomina_nombre_Estudiante.

4. Readliza el siguiente formato que se le presenta a continuacion:

w

Para que lo observe bien por favor subir el zoom.

Tenga en cuenta los valores actuales.

Realizar encabezado del formato: Insertar Logo o imagen empresa, foto del
empleado y Busque un nombre de empresa creativo.

Recuerde que usted debe de darle un formato muy creativo (Color, tipo fuente,
tamano fuente).

H15

Nancy Salazar devenga mensualmente el salario minimo vigente en Colombia,
més auxilio de transporte, total devengado 1014980. Calcular el costo que
1 parael

£

A

éste

y el total recibide por él.

Cambie el nombre de la hojal por COSTO EMPLEADO

Caleular todos los  Solo caleular

valores salud y pensién

CONCEPTO

BASE

VALOR MENSUAL VALOR MENSUAL|
EMPLEADOR EMPLEADO

Salario
Auxilio de Transporte
Salud

Minimo

Salario

Pension

12%

ARL

Salario
falre

0.522%

ICBF

Salario

3%

SENA

Salario

2%

Caja de Compensacién

Salario

Prima

[Salario+Auxi.

8.33%

Cesantia
Intereses de casantia
Vacaciones

Salario+Auxi.
[Cesantias

Salario

33%
1%
4.17%

Plantilla | COSTO EMPLEADO @ ‘

5. En el mismo documento realice lo siguiente:
e Redlizar encabezado del formato: Insertar Logo o imagen empresa, Busque un
nombre de empresa creativo, periodo de liquidacién.
e Cambie el nombre de la hoja2 por FORMATO NOMINA.
e Cree el siguiente formato. Para que lo observe bien por favor subir el zoom al
documento. Usted puede escoger el color, tamano y fuente de su preferencia.

¢
¢
H
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Golocar imagen empresa o 1ago NOMBRE DE LA EMPRESA.

Nomin 18 XXX B XXX del XXX

LEHEH HHRHEY BN R R dd Aol dee 1o weom

FORMATO NOMINA = Plantilla COSTO EMPLEADO @® 1

6. La actividad se debe entregar en la asignacion realizada
por la docente en la plataforma Classroom, antes de
terminar la clase y no se olvide de darle clic al botén
entregar asignacion.

Fuente:

http://fcaenlineal.unam.mx/apuntes/interiores/docs/98/3/personall.pdf
https://www.hidroituango.com.co/documentos/Administrativos/Manuales politica/Proceso pago de nomina.pdf
https://actualicese.com/abc-de-la-liquidacion-de-nomina/
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