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Tema: Elementos de un Sistema 

de Información (Procesadores de 

Texto)  
 

SEGUNDO 

PERIODO – 

SEMANA 8 -9 

TECNOLOGIA 

Grado: SEXTO (1 - 2 - 3) 

Indicador de desempeños: 
Identificar la Importancia de los Sistemas 

de Información y sus diferentes 

aplicaciones en la educación virtual.  

 
Reconocer los diferentes tipos de 

procesadores de texto disponible y su 

efectividad en la organización de la 
información.  

 

Fecha de Inicio: 

24 de mayo de 

2021 

Fecha de Terminación: 

 4 de junio de 2021 

Observaciones: 

• Correo institucional para 

realizar preguntas o 
consultas sobre la actividad 
a desarrolla.: 
adriana.ortega@virtual.edu.co 

• Bajo ninguna circunstancia se 

revisen y califican actividades 

enviadas al correo 

institucional. Solo se evalúa a 

través de la plataforma de 

ClassRoom. 

• Enviar a la asignación de 

ClassRoom en el tiempo 

especificado en la guía de 

trabajo. 

• Las imágenes enviadas deben 

ser nítidas, con buna luz y que 

se pueda leer el contenido a 

desarrollar. La letra debe ser 

nítida y con un buen 

contenido. 

• Las imágenes que envíes de la 

actividad deben se clara, no se 

permiten imágenes borrosas o 

con la imagen tenue que NO 

permita la lectura del taller. 

 

 

 

AREA: 

Tecnología e 

Informática 

Responsable: 

Adriana Ortega Avila 

 

mailto:adriana.ortega@virtual.edu.co
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GRADO SEXTO  

Elementos de un sistema de Información y Procesadores de Texto.  

Los sistemas de información son todos y cada uno de los programas de los usuarios de las diferentes 

tecnologías utilizan para interactuar con la información. Estos sistemas de información pueden ser 

sistemas operativos como Windows y Android o aplicaciones específicas como Instagrand o 

WhatsApp. Una de las mayores ventajas de los sistemas de información y sus usos es la facilidad 

con la cual los usuarios pueden interactuar con las aplicaciones sin necesidad de estudios previos o 

grandes conocimientos de sistemas.  

Funciones de los Sistemas de Información: 

Las funciones de los sistemas de información se clasifican en 4 etapas. Las cuales son: 

1. Entrada. 
2. Procesamiento. 
3. Almacenamiento. 
4. Salida de información. 

Entrada de la Información 

Es el proceso mediante el cual el Sistema de Información toma los datos que requiere para 

procesar la misma. Las entradas pueden ser manuales o automáticas. Las manuales son aquellas 

que se proporcionan en forma directa por el usuario, mientras que las automáticas son datos o 

información que provienen o son tomados de otros sistemas o módulos. Esto último se denomina 

interfases automáticas. Las unidades típicas de entrada de datos a las computadoras son las 

terminales, las cintas magnéticas, las unidades de diskette, los códigos de barras, los escáner, la 

voz, los monitores sensibles al tacto, el teclado y el mouse, entre otras.  

Procesamiento de información 

Es la capacidad del Sistema de Información para efectuar cálculos de acuerdo con una secuencia 

de operaciones preestablecida. Estos cálculos pueden efectuarse con datos introducidos 

recientemente en el sistema o bien con datos que están almacenados. Esta característica de los 

sistemas permite la transformación de datos fuente en información que puede ser utilizada para la 

toma de decisiones, lo que hace posible, entre otras cosas, que un tomador de decisiones genere 

una proyección financiera a partir de los datos que contiene un estado de resultados o un balance 

general de un año base.  

Almacenamiento de información 

El almacenamiento es una de las actividades o capacidades más importantes que tiene una 

computadora, ya que a través de esta propiedad el sistema puede recordar la información guardada 

en la sección o proceso anterior. Esta información suele ser almacenada en estructuras de 

https://www.ecured.cu/Esc%C3%A1ner
https://www.ecured.cu/Monitor_de_computadoras
https://www.ecured.cu/Mouse
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información denominadas archivos. La unidad típica de almacenamiento son los discos 

magnéticos o discos duros, los discos flexibles o disquete y los discos compactos CD-ROM.  

Salida de información. 

La salida es la capacidad de un Sistema de Información para sacar la información procesada o 

bien datos de entrada al exterior. Las unidades típicas de salida son las impresoras, terminales, 

diskettes, cintas magnéticas, la voz, los graficadores y los plotters, entre otros. Es importante 

aclarar que la salida de un Sistema de Información puede constituir la entrada a otro sistema o 

módulo. En este caso, también existe una interfase automática de salida.  

Procesadores de Texto 

El procesador de texto es una aplicación 

informática para la creación, edición, 

modificación y procesamiento de 

documentos de texto con formato (tal 

como el tipo y tamaño de la tipografía, 

adición de gráficos, etc), a diferencia de 

los editores de texto, que manejan solo 

texto simple 

Funciones 

Los procesadores de textos brindan una 

amplia gama de funcionalidades, ya sean 

tipográficas, semánticas, organizativas y 

estéticas; estas con variantes según el 

programa informático de que se disponga.  

Como ocurre con la mayoría de las 

herramientas informáticas, los trabajos 

realizados en un procesador de textos 

pueden ser guardados en forma de archivos, usualmente llamados documentos, así como impresos 

a través de diferentes medios.  

Los procesadores de texto también incorporan correctores de ortografía y gramática, así como 

diccionarios multilingües y de sinónimos o tesauros, que facilitan en gran medida la labor de 

redacción.  

Las funciones que un procesador de palabras ofrece son:  

• Facilidad para escribir texto. 

• Agregar, borrar o mover palabras, oraciones o secciones completas de texto. 

• Corrección de errores. 
• Cambio del aspecto del texto. 

https://www.ecured.cu/Disco_duro
https://www.ecured.cu/Disquete
https://www.ecured.cu/CD-ROM
https://www.ecured.cu/Plotter
https://es.wikipedia.org/wiki/Aplicaci%C3%B3n_inform%C3%A1tica
https://es.wikipedia.org/wiki/Aplicaci%C3%B3n_inform%C3%A1tica
https://es.wikipedia.org/wiki/Editores_de_texto
https://es.wikipedia.org/wiki/Texto_simple
https://es.wikipedia.org/wiki/Tipograf%C3%ADa
https://es.wikipedia.org/wiki/Programa_inform%C3%A1tico
https://es.wikipedia.org/wiki/Archivo_(inform%C3%A1tica)
https://es.wikipedia.org/wiki/Documento
https://es.wikipedia.org/wiki/Corrector_ortogr%C3%A1fico
https://es.wikipedia.org/wiki/Diccionario
https://es.wikipedia.org/wiki/Tesauro
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• Impresión del contenido. 

• Capacidad de almacenamiento permanente de información. 

 

PROCESADORES DE TEXTO UTILIZADOS ACTUALMENTE 

 

 

Taller Virtual: Elementos de un sistema de información y Procesador de Texto 

1. ¿Cuáles son las funciones de los sistemas de información? 
2. ¿Menciones cuáles son los pasos para crear y almacenar información en una carpeta de 

Windows? 
3. Explica con tus palabras que son los procesadores de texto. 
4. Realizar un cuadro comparativo en el que menciones las diferencias entre un sistema de 

información y una red social. Mencione como mínimo 3 diferencias. 
5. Copia la siguiente tabla en tu cuaderno y enlaza la definición con el título: 

Word  _____ Sistema de información, encargado de 
realizar cálculos matemáticos, una de sus 
principales características es su pantalla de 
filas y columnas. 

Instagrang  _____ Programa informático especializado en 
la redacción de texto, cartas, informes, 
imágenes y textos popularmente utilizados 
para comunicar y dar a conocer datos 

SIMAT _____ Página web con imágenes, animaciones 
interactivas que permite al usuario jugar y 
avanzar en varios niveles mientras interactúa 
de forma online 
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Friv _____ Aplicación informática encargada de 

realizar publicaciones de imágenes y videos, 
una de sus principales características es que 
usted puede seguir o ser seguido por otros 
usuarios. 

Excel ______ Sistemas de Matriculas de 
Estudiantes, este sistema de información 
reconoce que estudiantes se encuentran 
matriculados en las instituciones educativas. 

NOTA: Para él envió y desarrollo del taller deberás utilizar un procesador de texto de los 
explicados por la docente para desarrollar tu trabajo de clases. 
 
 

 
 

 

 

 

 

 

RUBRICA DE EVALUACIÓN 

 

 

 

 

 
 

REFERENCIAS 
https://www.ecured.cu/Sistema_de_Informaci%C3%B3n 

https://www.profesionalreview.com/2018/07/07/los-mejores-procesadores-de-texto-gratis/ 
 

Criterio Nota 1 Nota 2 Nota 3 Nota 4 Nota 5 
Plataforma 
ClassRoom 

No envió la 
actividad 

Envió la 
actividad por 
fuera de la 
fecha 
especificadas. 

Envió la 
actividad, 
pero no 

tiene foto de 
perfil su 

cuenta de 
ClassRoom 

Envió la 
actividad a 

tiempo, pero 
la foto de 
perfil no 

está con el 
uniforme 

Envió la 
actividad a 
tiempo con 
todos los 

requerimientos 
solicitados en 

el perfil. 

Puntualidad No envió la 
actividad 

Envió la 
actividad con 
un día de 
retraso 

Envió la 
actividad 

con 8 horas 
de retraso 

Envió la 
actividad 

con 3 horas 
de retraso 

Envió la 
actividad 

puntualmente 
en el horario 
específicado. 

https://www.ecured.cu/Sistema_de_Informaci%C3%B3n
https://www.profesionalreview.com/2018/07/07/los-mejores-procesadores-de-texto-gratis/
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