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GUIA N°2: CALCULOS EN LA NOMINA 

 
CONCEPTOS PARA CALCULAR NOMINA 

 

Para liquidar la nómina se debe tener en cuenta lo siguiente: 

 

 Datos del empleado al que se le realizará el pago 

 Salario base mensual del empleado 

 Días laborados por el empleado 

 Si el empleado tiene derecho al auxilio de transporte 

 Si el empleado trabaja horas extra 

 Tener presente el recargo nocturno 

La liquidación de nómina es un proceso que 

consiste en calcular los valores devengados por 

los días trabajados, así como las deducciones 

que se le realizan al salario del empleado en un 

periodo de tiempo determinado con el fin de 

obtener un valor total a pagar. 

 
Devengados: Total de ingresos para el empleado, incluye salario, comisiones, horas extras, viáticos, 

recargos, bonificaciones y es la base para el cálculo de 

la seguridad social, parafiscales y prestaciones sociales 

Deducciones: Son los descuentos o valores que se le 

restan o deducen al trabajador de su total devengado, 

es decir, del monto total del salario que recibe en un 

mes o quincena. 

 

Auxilio de transporte: Es una prestación a favor de 

los empleados que ganan hasta 2 salarios mínimos 

mensuales, cuya finalidad es la de ayudarlos con los 

gastos del transporte desde la casa al sitio de trabajo. 

Su valor lo estipula el gobierno. 
 

 
 

TECNOLOGÍA E INFORMÁTICA PERIODO CUATRO (4) SEMANAS 3 Y 4 

AREA: Tecnología e Informática. 

GRUPO: 9°1 - 9°2 – 9°3 

Indicadores de desempeño 

• Analiza, Comprende, y crea nómina de pago sencilla utilizando la herramienta excel; donde involucra 

formulas y funciones que permite realizar los cálculos pertinentes. 

RESPONSABLES: Nancy Esthela Salazar Mosquera. 

OBSERVACIONES:  

• Utilice la herramienta Excel para realizar las actividades propuestas en esta guía. 

• Para realizar las actividades el estudiante debe de ingresar a la clase con la teoría estudiada, para que pueda 

realizar con éxito sus actividades propuestas. 

• La guía consta de dos (2) actividades que se calificará en los procesos prueba corta y martes de prueba. 

• La actividad se realizará durante la clase presencial o encuentro virtual según las condiciones presentadas. 

• La actividad N°1 se debe realizar y entregar en el encuentro virtual y tiene una duración de cinco (5) minutos 

y se hace por la plataforma Classroom. 

• Si la actividad n°2 no se termina a completar en ninguno de nuestros encuentros, la 

debe realizar en horarios diferente a la clase presencial o encuentro virtual. 

• La actividad N°2 se debe realizar y entregar en un documento en excel 

bien organizado, ordenado, coherente y claro. 

• Esta actividad se entrega por medio de la plataforma CLASSROOM. No olvide 

dar clic en el botón entregar asignación 

• La fecha límite para entregar el trabajo es el 8 de octubre del año 2021 hasta las 12:00M. 
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Cálculo de horas extras 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ampliar información visitando el enlace https://www.youtube.com/watch?v=tl-lu6XHVPc 
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ACTIVIDAD N°1: prueba corta 

Componente (Prueba corta) 

1.  Esta actividad se realizará en el encuentro sincrónico de la clase de 

tecnología. 

2. El tema a evaluar es la parte teórica de la guía n°2 del cuarto periodo. 

3. Esta prueba se hace iniciando la clase de tecnología e informática. 

 

 

ACTIVIDAD N°2: cálculos para la nomina 

Componente (martes de prueba)  

1. Debes tener a mano tu 

herramienta Excel, para que 

puedas realizar lo propuesto. 

2. Descarga el formato que se realizó 

en la guía n°1 que abarcaba las 

semanas 1 y 2 del cuarto periodo. 

3. Luego que lo descargue para 

calcular los valores tenga en 

cuenta lo siguiente: 

Devengados 

a. Para calcular el Total_básico, vas a utilizar la formula (sueldo_basico/30) * Días_trabajados 

b. Para calcular el auxilio de transporte, tenga presente que el empleado debe tener un 

sueldo de hasta dos salarios mínimos mensuales o menos. Recuerde utilizar la función si para 

este cálculo. (se va a realizar sobre el sueldo básico). 

c. Calcular las horas extras (Tenga presente los valores para cada una de ellas) 

d. Para el calcula el Total_devengado sume (Total_básico +Auxilio_de_transporte + horas extra + 

comisiones)  

Deducciones 

e. Para calcular Salud y Pensión, recuerde las formulas de la guía n°1 

f. Para calcula el Total_deducido sume (salud +pensión + otras deducciones)  

g. Para calcula el Neto pagado reste (Total_devengado – Total_deducido)  

 

Nota: Para sacar los aportes del empleador utilice las formulas empleadas en la guía n°1 

Otras indicaciones se darán en la clase 

 

 

 

 

 

 

https://ayuda.alegra.com/es/conoce-los-conceptos-b%C3%A1sicos-para-liquidar-nomina-colombia
https://www.gerencie.com/deducciones-de-nomina.html#:~:text=Las%20deducciones%20de%20n%C3%B3mina%20son,en%20un%20mes%20o%20quincena
https://www.gerencie.com/deducciones-de-nomina.html#:~:text=Las%20deducciones%20de%20n%C3%B3mina%20son,en%20un%20mes%20o%20quincena
https://www.rankia.co/blog/mejores-opiniones-colombia/4660442-valor-hora-extra-diurna-nocturna-colombia-2021

